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Stadens politiker har méjlighet att

genom styrande dokument beskriva

hur de vill realisera den politiska

viljan. Inom Géteborgs Stad galler

de styrande dokument som antas av ~ Var .
kommunfullméktige och mystematk
kommunstyrelsen. Darutéver
faststéaller ndmnder och

Styrande dokument

bolagsstyrelser egna styrande
dokument for sin egen verksamhet.
Kommunfullmaktiges budget ar det
Overgripande och 6verordnade

styrande dokumentet fér Goteborgs
Stads namnder och bolagsstyrelser.

Om Goteborgs Stads styrande dokument

Goteborgs Stads styrande dokument ar vara forutsattningar for att vi ska gora ratt saker pa

ratt satt. De anger vad ndmnder/styrelser och forvaltningar/bolag ska gdra, vem som ska
go6ra det och hur det ska géras. Styrande dokument &r samlingsbegreppet fér dessa
dokument.

Stadens grundlaggande principer sasom demokratisk grundsyn, principer om méanskliga
rattigheter och icke-diskriminering omsatts i praktisk verksamhet genom att de integreras
i stadens ordinarie beslutsprocesser. Beredning av och beslut om styrande dokument har
en stor betydelse for forverkligandet av dessa principer i stadens verksamheter.

De styrande dokumenten ska gora det tydligt bade for organisationen och for invanare,
brukare, kunder, leverantérer, samarbetspartners och andra intressenter vad som férvantas
av forvaltningar och bolag. De styrande dokumenten ligger till grund for att utkrava
ansvar nar vi inte arbetar i enlighet med vad som &r beslutat.
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Inledning

Syftet med denna rutin

Syftet med denna rutin &r att tydliggdra former for bedémning av skolenheternas
majlighet att ta emot elever i grundskola och anpassad grundskola, nedan kallat
kapacitetsbeddmning.

Vem omfattas av rutinen
Denna rutin galler for grundskoleforvaltningen.

Bakgrund

Att bedoma skolenheternas kapacitet att ta emot elever dr en komplex fraga som beror
manga namnder bade i planering och drift. Grundskolenamndens ansvar ar att inom
ramen fOr de ekonomiska resurserna garantera rétten till utbildning (skolplikt och
skolplacering) och skapa forutséttningar for skolenheterna utifran skollagen och for
arbetsmiljoansvaret for elever och medarbetare.

Vid stads- och fastighetsplanering goérs teoretiska antaganden om lokalernas kapacitet dér
det storsta fokuset ligger pa yta per elev. Dessa planprocesser ar mycket langa. |
planeringen saknas ofta tillganglighetsanpassning utifran behoven och planering for
elever i behov av sarskilt stod. | praktiken anvands manga platser for annat.

Att i planeringen minimera kapaciteten okar riskerna for att platstillgangen inte matchar
behoven och att beredskap for att kunna mota plétsliga forandringar minskar. Att ha
hogre kapacitet &n behoven okar de bestaende kostnaderna som annars kunnat laggas pa
utbildning.

Vid skolenheterna ar behoven olika och standigt féranderliga. De ar oftast omedelbara
eller kortsiktiga beroende pa elevernas behov och var de fatt sin placering. Rektor gor
budget- och verksamhetsmassiga Gvervaganden utifran ansvaret att leda det pedagogiska
arbetet och besluta om skolenhetens inre organisation och ansvarar for att foérdela resurser
inom skolenheten efter elevernas olika forutsattningar och behov.

A andra sidan ar huvudmannen ansvarig for att garantera ratten till plats utifrén
skolplikten. Utbildningschefen ar ansvarig for att kontinuerligt bedéma kapaciteten i
grundskoleforvaltningens rutin for kapacitetsbedémning respektive skolenhet och arskurs,
bade infor planeringen for nasta lasar och for de I6pande handelser som sker under
pagaende lasar. Kapacitetsbedomningen bildar underlag for placering av elev i
forskoleklass, grundskola och anpassad grundskola.

Grundskoleforvaltningens rutin fér kapacitetsbedémning 3(7)



Koppling till andra styrande dokument

Skollag (2010:800) 2 kap 8§ 8b, 9-10, 7 kap § 3, 9 kap §§ 12 och 15, 10 kap §§
24 och 30, 11 kap 88 24 och 29
Kommunallagen (2017:725) 2 kap § 3

Grundskolefdrvaltningens regler for skolplacering i forskoleklass, grundskola och
anpassad grundskola

Kapacitetsplaneringsprocessen

Grundskoleforvaltningens rutin for enhetsforandringar

Stédjande dokument

Kapacitetsfil for respektive lasar (tillganglig for alla utbildningschefer, rektorer
och skolplacerare)
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Rutin

Begrepp

Teknisk kapacitet: Det antal skolplatser som skolenheten bedéms ha utifran fysiska ytor.
Kapaciteten delas i kommande steg upp i 6ppen (norm och max) respektive stangd
kapacitet (se nedan). Bedéms av fastighetsenheten.

Pedagogisk kapacitet: Det antal skolplatser som skolenheten bedéms ha utifran ett
verksamhetsperspektiv. Kapaciteten delas upp i norm, max och stdngd och kan fordelas
olika mellan arskurser och skolformer (se nedan). Bedéms av utbildningschef, eller
bitradande utbildningschef i de fall utbildningschef delegerar vidare.

Normkapacitet: Den kapacitet skolenheten bedéms ha for respektive arskurs och
skolform, utifran en dimensionering som ar verksamhetsmassigt hallbar for skolan.
Skolenhetens norm skiljer sig at mellan olika skolor. Bedomningen utgar ifran lokal- och
verksamhetsskal samt skolenhetens ekonomiska forutsattningar utifran
resursfordelningen. Anvands vid skolplaceringar och skolbyten. Beddéms av
utbildningschef, eller bitradande utbildningschef i de fall utbildningschef delegerar
vidare.

Maxkapacitet: Den kapacitet skolenheten bedéms ha for respektive arskurs och
skolform, utifran vad skolan maximalt bedoms ha mojlighet att ta emot utifran ett
verksamhetsperspektiv. Maxkapaciteten bor ha en marginal om en plats per klass och
arskurs, jamfort med normkapaciteten. Ar skolenhetens bedémda maxkapacitet uppnadd
gors inga nya skolplaceringar annat &n om gynnande beslut fattats av till exempel
Overklagandendmnden, eller om maxkapaciteten justeras upp.

Skolenhetens max anvands nar det finns sakliga skal, sasom vid lopande skolplaceringar i
de fall regelverket for skolplaceringar inte kan uppfyllas inom ramen fér normkapacitet.
Det skulle innebara betydande ekonomiska och organisatoriska svarigheter om
skolenhetens fulla kapacitet togs i ansprak redan i planeringen infor nasta lasar. Detta
eftersom kommunen alltid behdver ha beredskap for att kunna ta emot elever som saknar
skolplacering, exempelvis vid inflyttning till kommunen eller ndar Skolinspektionen
beslutar om att upphéava en fristaende skolas tillstand att bedriva verksamhet. Det behdver
ocksa finnas beredskap for att under pagaende laséar gora skolplaceringar dar det finns
sakliga skal for en elev som ar boende i kommunen att byta sin nuvarande skolplacering.
Bedoms av utbildningschef, eller bitrddande utbildningschef i de fall utbildningschef
delegerar vidare.

Sténgd kapacitet: Avser pedagogisk kapacitet motsvarande hela klasser, utdver angiven
norm och max, som finns att tillga pa skolenheten vid behov. Bedoms av utbildningschef,
eller bitrédande utbildningschef i de fall utbildningschef delegerar vidare.

Teknisk kapacitet

Pedagogisk

Pedagogisk kapacitet kapacitet, stangd

Normkapacitet Maxkapacitet Stangd kapacitet
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Tidsramar

Innevarande lasar

Skolornas pedagogiska kapacitet beslutas av utbildningschef. Kapaciteten kan alltid
hojas, men kan endast sankas mellan den 1 och 7:e varje manad. Det innebdr att
kapacitetsandringar som anges efter den 7:e varje manad kan galla forst fran och med
nastkommande manad.

Undantaget ar om det skulle uppdagas ett uppenbart fel i kapaciteten, sasom att en hel
befintlig klass har missats att anges i kapaciteten.

Kommande lasar
Kapaciteten for kommande lasér ska tas fram i omgangar. Detta foljer de tidsangivelser
som framkommer i kapacitetsplaneringsprocessen:

15 september, innan l&srsstart

Prelimindr pedagogisk kapacitet ska vara framtagen och beslutad av
forvaltningsledningen senast den 15 september. Den preliminéra kapaciteten ska ge en
Overgripande uppfattning om vilken kapacitet skolorna beddms ha, och ligga till grund
for fordjupade behovsanalyser under hosten.

15 december, innan l&sarsstart

Den pedagogiska kapaciteten faststalls av forvaltningsledningen, senast den 15 december,
infor att skolonskemalsperioden startar i januari. Kapaciteterna ska vara anpassade utifran
de kapacitetsbehov som identifierats under hostens analysperiod. Efter beslut om
faststallande far kapaciteterna endast justeras med anledning av féljande:

e Uppenbara fel har uppdagats i den angivna kapaciteten, exempelvis att hela
Klasser missats att anges.

e Ofbrutsedda kapacitetsbehov upptacks, exempelvis genom att en fristdende skola
minskar intag av elever.

o De lokalmassiga forutsattningarna andras, exempelvis genom att en fuktskada
upptacks som kraver evakuering, eller en bestélld paviljong férsenas.

15 mars, innan l&sarsstart

Nar alla skolonskemal ar inkomna finns mojlighet att finjustera den pedagogiska
kapaciteteten for att sékerstélla att alla elever erbjuds en skolplacering inom ramen for
forvaltningens regelverk. | undantagsfall kan kapacitet dven justeras ner, exempelvis om
det ser ut att bli halvfulla klasser pa nagon skola, vilket kan forsamra verksamhetens
forutsattningar att bedriva kvalitativ undervisning. Den justerade kapaciteten ska
faststéllas av forvaltningsledningen senast den 15 mars.

15 april, innan lasarsstart

Sista mojligheten att justera den pedagogiska kapaciteten infor kommande lasarsstart ar
senast den 15 april. Den kapacitet som faststalls i detta skede ligger till grund for
skolbytesperioden. Kapaciteten kan darefter inte justeras forran kommande lasaret startat.
Undantaget ar om det skulle uppdagas ett uppenbart fel i kapaciteten, sdsom att en hel
befintlig klass har missats att anges i kapaciteten. Kapaciteten faststélls av
forvaltningsledningen.
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Skolplaceringar

Skolbyten

Skolbyten genomfors under angivna skolbytesperioder. Skolbyten baseras alltid pa
skolornas normkapacitet. Undantaget & om en elev har en placering som inte foljer
forvaltningens regelverk for skolplaceringar. | sadant fall kan maxkapacitet nyttjas for att
erbjuda en placering som uppfyller regelverket.

Lopande placeringar

Lopande placeringar avser bland annat elever som flyttat in till staden och elever som
byter fran fristaende skola. Beslut om l6pande placeringar kan fattas under hela aret, med
undantag for den 1-7:e varje manad, da kapaciteten for skolorna kan justeras. Det innebar
att inga beslut om lopande placeringar far fattas under de perioderna.

Vid l6pande placeringar bedoms kapaciteten och beslut om plats fattas utifran foljande
ordning:

1. Skolornas normkapacitet, i den ordning eleven eventuellt har 6nskat skolorna

2. Skolornas normkapacitet, i den ordning de utgér naromradesskolor for eleven

3. Skolornas maxkapacitet, géller endast elevens naromradesskolor, och i den
ordning eleven eventuellt har 6nskat dessa

Det innebar att placeringar i forsta hand ska utga fran skolors normkapacitet.
Maxkapacitet kan endast nyttjas i de fall det inte gar att pa annat sétt tillgodose en
placering enligt regelverket for skolplaceringar.

Infér kommande lasar

Beslut om skolplaceringar for kommande lasar fattas i mars. Dessa skolplaceringar
baseras alltid pa skolornas normkapacitet. Kapaciteten som faststalls av
forvaltningsledningen senast den 15 mars ligger till grund for beslut om placeringarna.

Rektors ansvar

For att uppna effektivt resursutnyttjande, ansvarar skolenheterna for att kapaciteten att ta
emot elever i befintliga lokaler ar sa hog som majligt till exempel genom att:

e Schemaldggning och anvandning av specialsalar, klassrum och utrymmen for
fritidshemselever bidrar till att kapaciteten att ta emot elever blir s& htg som
mojligt

e Klassrum normalt inte tas i ansprak for personalarbetsplatser

e Sarskilt anordnade grupper (till exempel musik eller balett) ingar i andra klasser
nér inte gruppens storlek ar tillracklig eller verksamheten i sig kraver det

e Lokaler avsatta for elever i anpassad grundskola inte tas i ansprak for andra

Internkontroll

Processledare kapacitet ansvarar for att fora regelbundna avstdmningar med
myndighetsenheten avseende efterlevnaden av denna rutin.

Alla avvikelser fran rutinen ska dokumenteras av handlaggare for skolplacering och
rapporteras till processledare kapacitet, samt till grundskolendmnden.
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